
Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16)

Skoist i odbor Osnovne Skole Ivana Lovriia u Siniu. na prijedlog ravnatelia Skole, dana

8.2.2017. g. donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\NE NABAVE U STOII

I OPCE ODREDBE

dlanak 1.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

troSenia proracunskih sredstava. ovim se Pravilnikom ureduie postupak koji prethodi

str,aranju ugovornog odnosa za nabavu robe. radova i usluga, procijenjene vrijednosti do

200.000"00 kuna za nabavu roba i usluga. odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u

daljnjem tekstu:jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne

postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe. radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je

primjeniivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte. kao i interne akte, a koji se odnose

na po.ledini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,

Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.).

II. SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

ilanak 2.

O sukobr.r interesa na odgovarajuii se nacir-r primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi'

III. POKRETANJE, I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 3.

Priprenru i provedbu postupaka jednostavne nabave. vrijednosti.iednake ili veie od 70'000"00

kuna pror.,odi strucno por,jerenstvo naruditelja koje imenuje ravnatelj Skole internom

ocllukorn. te odreduie njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Or,laSteni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe. ako imaju utjecaj na odludivanje

i,ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i or,lasti ovlaStenih predstavnika naruditelja su:

-priprel-ra postupka jednostavne nabavc : dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave.

porrcblog sadr2aja dokumentaciie/uputa za prikuplianje ponuda, tehnidkih specifikacija.

ponudbenil"r troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,



-provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
sub.iektima na dokaziv nadin. otvaranje pristiglih ponuda, sastavlianje zapisnika o otvaranju.
pregledtr iocjena ponuda. rangiranje ponuda sukladno kriteriju zaodabt ponuda. prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dok umentacij om/r-rput ama za prikuplj anj e ponuda i I i ponistenj e po stupka.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2. (dva)
ovla5tena predstavnika, od kojih 1 (edan) moZe imati vaLeci certifikat na podrudju javne
nabar''e u postupcinia.f ednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna,
Pripremr-r i provedbu jednostavne nabave .jednake ili veie 20.000,00 kuna, a manje od
70.000.00 kuna provode ovlaSteni predstavnici. prema Planu nabave narucitelja.
Priprema i provedba jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provodi se sukladno dlanku 5.

ovog Pravilnika.

ilanak 4.
Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o imenovanju strudnog pov.ierenstva jednostavne
nabave jednake ili 'u,ece od 70.000.00 kuna. koja obavezno sadrZi:
-uaziv predmeta nabave.

-procijenjenu vrijednosti nabave,

-podatke o osobama koje provode postupak.

a moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitr-re podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ETTA "IP PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 2O.OOO.OO KLINA

tlanak 5.
Nabar a radova. roba i usluga prociienjene vrijednosti manje od 20.000.00 kuna, provodi se

izdaranier.n narud2benice ili zakljudivanjem ugovora siednim gospodarskim subjektom po

rlastitom izboru. NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: vrsti
roba,,radova/usluga ko.ie se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolicina,

.icdinidnih cijena te ukupnih cijena. roku i mjestu isporuke, nadinu i roku placanja,
go spodarskom sr.rbj ektu-dobavlj adu.

V. PROVT-DBA POSTUPKA JEDNOSI-AVNE NABAVE EIL,,\ "TP PROCUENJENA
VRIJEDNOS-| JEDNAKA II-I VECA OD 2O.OOO"OO KLNA, A MANJA OD
70.000.00 KLINA

tlanak 6.
\abaru radova. roba i usluga procijenjene vrijednostijednake ili veie od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000.00 kuna. naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2 (dva).

gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica. izvjeSce o uspjeSnom

slan-l u telet-aksom. potvrda e-mailom).



Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave. troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i

zahtieve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi). rok za dostavu ponude i nadin
dostavlianf a pouuda. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

Rok za dostavu ponuda ne srnije biti kraii od 8 dana od dana upuiivanja poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim tralenim
uvi etirna naruditelj a.

U priprerni i provedbi postupka sudjeluje povierenstvo od najmanje (2) dva dlana od kojih
jedarr moZe imati vaieci certifikat u podrudju javne nabave.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditeliu na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5ce o usp.ie5nom

slanju telefaksom, potvrda e-rnailom) u primjerenom roku.
Nabava vrijednosti ,jednake ili veie od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000.00 kuna, provodi
se zakljudivaniem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj
Skolc.

lzninrno. ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskliucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga. odvjetnidkih usluga. javnobiljeZnidkih usluga.

zdravstvenih usluga. socijalnih usluga. usluga obrazovanja. konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga. usluga vje5taka. usluga tekuieg odrZavanja kod ko.;ih je urjet da

ponuditelj pos.ieduje odredeno ovlaStenje za obavljanje poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cj elina,

kao i r"r slr-rcaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci

narucitelja.

VI. PROVIIDI]A POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EUA ;P PROCIJEN.IENA
VRI.IEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 7O.OOO.OO KLINA" A MANJA OD 2OO.OOO.OO

(500.000.00) KUNA

ilanak 7.

Kod postupaka iednostavne nabave jednake ili vece od 70.000,00 kuna. a manje od

200.000.00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000.00 kuna za radove, narucitelj

Salje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom

izboru.

Pozir na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da .ie isti

zaprimllen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica. povratnica" izvjeSie o uspje5nom

slan j Lr telefbksom. potvrda e-mailom ).

Pozil na doslavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta

nabave i troSkovnik. procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabt ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi).rokza dostavu ponude (datum i



vrif eme)" nadin dostavljanja ponuda. adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu
ili adresr-r na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu,
bro.i telefona i adresu elektronidke poSte. Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 dana
od dana upuiivanja odnosno objavljivanj apoziva za dostavu ponuda.

Za odabt ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
urjetima naruditelja.

Iznimno" ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja. poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu. u sludajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umietnidkr razlozi. kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga.
zdravstvenih usluga. socijalnih usluga. usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih uslurga, usluga vjeStaka, usluga tekuieg odrLavanja skloniSta kod
kojih je ur,jet da ponuditelj posjeduje ovlaStenje za obavljanje poslova,
-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih
tirnkcionalnih ili prostornih cjelina,
-kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima.

VII. RAZLOZI ISKLJLJCENJA. UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 8.
Za .iednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 20.000.00 kuna, Naruditelj moZe u

pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz

shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

tlanak 9.
Za jednostavnu nabavu vrijednostijednake ili vede od 20.000.00 kuna, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traLiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jar.nstvo za uredno ispunjenje ugovora. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
ijar.nstr,o o osiguranju za pokriie odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuii nadin

pri nrj enj Lri u odredbe Zakona o .j avno.j nabavi.

VIII. ZAPRIMANJE. IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 10.
Za .jednostavne nabave vriiednosti jednake ili veie od 70.000.00 kuna na odredbe o

zaprimaniu dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu dostave

ponuda na odgovarajuii se nadin primjenjqju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Za jednostavne

nabar,e rrijednosti do 70.000.00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna

dostar,'a. dostava poStom i sl.).



IX. OTVARANJE. PREGLED I OCJENA PONUDA

elanak 11.
Otvaranie ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
veie 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moZe biti.f avno.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika
rraruditelia otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.

U sludaju odbijanja ponuda odgovarajuie se primjenju.le odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Strudno porlierenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjevaiz
poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovla5teni predstavnik
r-raruiitelja koji posjeduje vaZeii certifikat u podrudju javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja, te

ako.le potrebno neovisne strudne osobe. te se o istome sastavlja zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 12.
Kriterij za odabir ponude.ie najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osin"r kriterija cijene mogu se koristiti i npr.

kriterii kvalitete. tehnidke prednosti. estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine,

operatir,'ni troSkovi. ekonomidnost. datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr, te je u
zapisniku o otvaranju. pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloliti izabranu ponudu.

XI ODABIR I PONISTENJE POSTT]PKA

ilanak 13.
Kod .iednostavne nabar,'e vrijednosti jednake ili veie 70.000,00 kuna. Naruditelj na osnovi

rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se

tenrelji rra kriteriju zaodabt ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljniie ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o naruditeljur.

2. predr"net nabave za koje se donosi obavijest.

3. rraziv ponuditelja cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi.

4. razloge odbiianja ponuda.

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv naiin (dostavnica. povratnica" izvjeSie o usp.ie5nom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom. objavom na internetskim stranicama naruditelja).

Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi l0 dana od isteka rokaza
dostal'u ponuda.



Naruditefi objavom obaviiesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom r-ra dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

ilanak l,l.
Naruditelj cc poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00
kuna iz razloga propisanim odredbama Zakonao javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poniStenje postupkajednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavijest o poniStenju postupka.jednostavne nabave.

U obavi.iesti o poniStenju postupka jednostavne nabave. naruditelj navodi:
1. podatke o naruditelju"

2. predrnet nabave,

3. obavijest o poniStenju,

4. obrazloLenj e razloga poniStenj a,

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenie Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o poni5teniu postr-rpka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponr-rditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSce o uspjesnom slanju telefaksom.
potl'rda e-mailorn. obj avom na internetskim stranicama naruditelj a.

XII. PRIJEI-AZNE I ZAVRSXP OORPNEE

ilanak 15.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelj a.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

Stupartiem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi nabava
bagatelne r.rijednosti (KLASA:003-05/14-01/01. URBROJ:2175-14-14-01-01,)
od 6.2.201;1" godine.

Predsjednica SO:

Mirjana Dula
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